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大綱

壹、統計圖表目的

貳、統計表製作

參、統計數據表達注意事項

肆、統計圖製作

2



3

壹、統計圖表目的

化繁為簡
易於了解
掌握訊息
表達真相
解釋事實
有效表達



表達方式

項 目 人數 (人) 百分比 (%)

總 計 256 100.0

性 別
男 68 26.56
女 188 73.44

年齡別

40至未滿50歲 50 19.53
50至未滿70歲 156 60.94

70歲以上 50 19.53

4

本次調查40歲以上受訪對象計256人，男性68人
(26.56%)，女性188人(73.44%)，在年齡層方面，
40至未滿50歲有50人(19.53%)，50至未滿70歲有
156人(60.94%)，70歲以上有50人(19.53%)。

40歲以上調查對象特性分析

貳、統計表製作-文與表 (1/17)
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㇐、統計表應顯示：
(㇐)統計表名
(二)表頭、表側分類（包含統計表類型、統計

項目 、單位、資料期、總計欄等）
(三)內容主體
(四)資料來源

二、統計表無法表達完整者：應以說明、附註，
加以解釋。

貳、統計表製作-共同注意事項 (2/17)



項目 總計
【視實際需要增加】

統計項目 統計項目

總計
【視實際需要增加】

內容主體（數值）

統計表名

資料來源：○ ○ ○ 。
說 明：【視實際需要增加】。
附 註：【視實際需要增加】。

單位
資料期表頭

表側

框線呈

字型

框線呈
「王」
字型

貳、統計表製作-基本架構 (3/17)

適當
表示
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㇐、置於表上端，字體可稍大，儘量簡單
明瞭。

二、應指明統計範圍及對象，視需要顯示
地域及其特性。
(例：基隆市受僱員工平均薪資)

貳、統計表製作-統計表名 (4/17)
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1維統計表

資料來源：行政院主計總處

基隆市受僱員工平均薪資─按性別分
○○年

單位：人

性 別 總 計 未滿
2萬元

2萬至未
滿3萬元

3萬至未
滿4萬元

4萬元
以上

總 計

男

女

貳、統計表製作-統計表類型 (5/17)

主要分類：平均薪資分組
次要分類：性別

資料來源：行政院主計總處。
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2維統計表
基隆市受僱員工平均薪資─按性別及年齡分

○○年
單位：人

性別 總
計

未滿2萬元
2萬至
未滿3
萬元

3萬至
未滿4
萬元

4萬元
以上

合計
15至
未滿
20歲

20至
未滿
25歲

25至
未滿
30歲

30至
未滿
35歲

… …

總計

男

女

資料來源：行政院主計總處。

貳、統計表製作-統計表類型 (6/17)

主要分類：平均薪資分組
次要分類：性別、年齡
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3維統計表
基隆市受僱員工平均薪資─按性別、學歷及年齡分

○○年
單位：人

性別及
學歷別

總
計

未滿2萬元
2萬至
未滿

3萬元

3萬至
未滿

4萬元

4萬元
以上

合計
15至
未滿
20歲

20至
未滿
25歲

25至
未滿
30歲

… …

總 計

合 計

國中以下

男 高中(職)

大專(學)

研究所以上

合 計

國中以下

女 高中(職)

大專(學)

研究所以上
資料來源：行政院主計總處。

貳、統計表製作-統計表類型 (7/17)

主要分類：平均薪資分組
次要分類：性別、學歷、年齡

100 60 30 10

有60名男性受僱員工平均薪資未滿2萬元，其
學歷為國中以下，年齡介於15至未滿20歲之間
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包含時間數列之階層架構
基隆市受僱員工平均薪資─按年齡分

單位：人

年別 總計
未滿2萬元 2萬至

未滿3萬元
3萬至

未滿4萬元
4萬元
以上

合計 15至未
滿20歲

20至未
滿25歲

25至未
滿30歲 … …

…

112年
113年

貳、統計表製作-統計表類型 (8/17)

主要分類：平均薪資分組
次要分類：年齡

資料來源：行政院主計總處。
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㇐、資料之單位均應註明，採行㇐般慣用單位
，如採用特殊單位時，應將其計算方法詳細
說明。

二、位置：表內數字具相同單位，單位置於右
上方，各欄不同單位者可於各欄括號加註。

年別
門診
人次

(人次)

住院
人日數
(人日)

住院
日數
(日)

113年

114年

年別 門診
人次

住院
人次

出院
人次

113年

114年

單位：人次

貳、統計表製作-統計單位 (9/17)
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1.靜態資料以○○年底或○○年○○月底表示，如每年底
基隆市人口數。

2.動態資料以○○年或○○年○○月表示，如每年基隆市
出生人數。

3.統計表內之統計項目同時有靜態及動態資料時，以資料
期較多的為主，其餘以( )加註或附註說明。

性別
人口數

(年底資料) 出生數 死亡數 社會增加數
老年人口

總計 361,441 153,574 1,337 3,613 1,462

男 179,315 69,088 685 2,101 606

女 182,126 84,486 652 1,512 856

單位:人

資料來源：OO市政府民政處。

OO市人口成⾧概況
114年

貳、統計表製作-統計單位 (10/17)
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加總欄置於最上及最左第㇐欄，以優先了解全貌。

貳、統計表製作-加總欄位置 (11/17)

性別 總計
未滿2萬元 2萬至

未滿3萬元
3萬至

未滿4萬元
4萬元
以上

合計 15至未滿
20歲

… 65歲
以上 …

總計

男

女

性別 總計 未滿2萬元 2萬至
未滿3萬元

3萬至
未滿4萬元

4萬元
以上

總計

男

女



統計表只有㇐層時，加總欄常用「總計」；
多層時，依序使用總計、合計、計、小計。

小
計

計合
計

總
計

貳、統計表製作-加總欄表達原則 (12/17)
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二、統計表內數字太⾧者，得提高其單位，尾數
四捨五入，分位點及小數點應嚴格區分清楚。

㇐、統計表習慣上最左、最右不畫直線，數字間
儘量不畫線，使數字容易觀看。

貳、統計表製作-內容主體 (13/17)

項目 總計 未滿2萬元 2萬至
未滿3萬元

3萬至
未滿4萬元

4萬元
以上

總計 1005000 105,000 200000 500000 200000

項目 總計 未滿2萬元 2萬至
未滿3萬元

3萬至
未滿4萬元

4萬元
以上

總計 100.5 10.5 20 50 20

單位：人

單位：萬人

修後

修前
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17資料來源：行政院主計總處107年11月28日主統法字第 1070300958 號函修正。

貳、統計表製作-統計表常用符號 (14/17)

數
字
本
身

外
加
符
號
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貳、統計表製作-統計表範例 (15/17)

若表內數字具相同單位，
則單位置於右上方。

資料時期

統計表名：統計對象及範圍



基隆市土地人口 基隆市土地人口(續)

基隆市土地人口 基隆市土地人口(續1)
基隆市土地人口(續2完)

2頁

3頁

貳、統計表製作-跨頁表名處理 (16/17)

基隆市土地人口 基隆市土地人口(續1)
基隆市土地人口(續N-1完)

N頁

依序編…
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表側連續

表頭連續

年別 門診人次 住院人次 出院人次

109年
110年
111年

服務量
年別 門診人次 住院人次 出院人次

112年
113年
114年

服務量(續)

年別 ㇐般門診
人次

急診人次 出院人次

112年
113年
114年

服務量

年別 住院人次 年底住院
人次

全年住院
總人日

112年
113年
114年

服務量(續)

貳、統計表製作-跨頁表格框線處理 (17/17)
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㇐、對立比率：又稱關係比例，指兩種統計間無總計
與內容結構關係。作比較之比率，不稱「占」多
少，如負債總額「對」資產總額之比例為20%，
支付數「為」預算數之60%。

二、構成比：又稱分配比率，即全體統計數中，某㇐
部分所占之比率，因各部分構成比加總等於100%
，故其比率應稱「占」多少比率，如女性死亡人數
占總死亡人數之40%。

對立比率與構成比

參、統計數據表達注意事項 (1/4)
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㇐、百分比：指用㇐百做分母的分數。㇐般所稱之增
加率、上升率、年增率、成⾧率、結構比均用百

分比表示，如勞動力人口為13萬8千人，較上年
13萬7千人增加 0.73%。

二、百分點：指兩個百分比之比較，為兩個百分比相
減，增減多少個百分點，如失業率為4.4%，較上
年之4.5%減少0.1個百分點。

百分比與百分點

參、統計數據表達注意事項 (2/4)
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原始資料「0」代表數據不及半單位，如無數值則以

「-」表示。

「0」及「-」正確應用

參、統計數據表達注意事項 (3/4)
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年別 補助金額 (元)
113年 280,000
114年 1,500,000
較上年增減數 1,220,000
較上年增減% 435.71%

增減率=(1,500,000-280,000)/28,0000×100=435.71%
114年較113年增加435.71%或4.36倍

倍數=1,500,000/280,000=5.36倍
114年為113年的5.36倍

增減率與倍數

參、統計數據表達注意事項 (4/4)
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㇐、共同注意事項及基本架構。
二、點圖或散布圖：為最簡單之圖形。
三、⾧條圖：數量上的變化。
四、折線圖：時間數列及其對比。
五、區域圖：面積形式的折線圖。
六、面積圖：以面積大小表示統計資料結構百分比，故所有

面積百分比加總必等於100。
七、雷達圖：不同評估準則下，各變項距離中心的情形。
八、放射環狀圖：以同心圓方式由內至外表示不同階層類別。
九、矩形式樹狀結構圖：用面積大小來表現不同類別占總體

的關係，類別占比大的在左邊。

肆、統計圖製作-常用統計圖按類型分
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基本要素齊全

刻度完整、適當、距離㇐致、
避免使用對數，適當使用破格線

刻度單位易讀

適當使用雙座標軸

適當使用指導線

26

㇐、共同注意事項及基本架構 (1/2)
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OO市人口成⾧

資料來源：OO市政府民政處。

㇐、共同注意事項及基本架構 (2/2)

104  105    106  107 108   109  110    111  112 113 114



二、點圖或散布圖 (1/3) 

通常為研究變量間之相關性而蒐集成對的數據，
以點圖形來表示其相關情形。

XY散布圖

0

500

1, 000

1, 500

2, 000

-800 -600 -400 -200 0 200 400 600

Y

X

(-722,280)
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二、點圖或散布圖-統計地圖視覺化運用 (2/3)

29

視覺化呈現不同行政區域數據差異
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二、點圖或散布圖-環域分析 (3/3)

表示某㇐地理現象時，想顯現出該種地理現象的影響範圍，而
此種以中軸線為基礎，向中軸線兩側㇐定範圍內標示出影響範
圍稱為環域分析。



定義
以若干等寬平行⾧條之⾧短，來表示統計資料
數量(計數或百分比)之大小與變化。

常適用於㇐般指標各項目間沒有連續性之資料
(類別變數) 。

三、⾧條圖 (1/8)
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三、⾧條圖注意事項 (2/8)

時間數列則依時間先後由左而右排列；
行政區則依中正區、七堵區…信義區。

各條的排列次序如沒有特定順序，以
資料數量大小順序排列時，更能清楚
顯示其重要程度。

各條寬度及條與條間的距離須相等。
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三、⾧條圖範例(㇐)-直條圖 (3/8)

18.53 

25.13 
29.50 

26.71 
29.02 28.99 27.99 

25.04 
22.85 21.47 

0

5

10

15

20

25

30

35

105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

OO市出生人數
千人

年
資料來源：OO市政府民政處。

使用時機：最常被使用的㇐種形式；常用於左右相互比較
製圖細節：要補統計單
位、資料期、資料來源。
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5.11 
7.01 
7.83 

9.90 
10.05 
11.64 

18.55 
26.91 

44.13 
99.46 

0 20 40 60 80 100 120

敗血症
慢性下呼吸道疾病

腎炎、腎病症候群及腎病變

事故傷害
蓄意自我傷害(自殺)

糖尿病
腦血管疾病

肺炎
心臟疾病
惡性腫瘤

OO市十大主要死亡原因之標準化死亡率

人/十萬人
資料來源：OO市政府衛生局。

113年

適用時機：與時間變化無關的數量比較；類別項目名稱⾧

三、⾧條圖範例(二)-橫條圖單側 (4/8)

製圖細節：
不壓到文
字，欄位
⾧度夠寬。 製圖細節：

觀察重點應放最上面，
再依序排列。
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OO市人口結構圖

資料來源：基隆市政府OO局。

15 10 5 0 5 10 15

男性126.0萬人 女性138.5萬人

萬人

65歲以上
(老年)
18.1%

15-64歲
(青壯年)
68.5%

0-14歲(幼年)
13.4%

114年底

0-4歲

10-14歲

20-24歲

90歲以上

80-84歲

70-74歲

60-64歲

50-54歲

40-44歲

30-34歲

資料來源：OO市政府民政處。

OO市
35-44歲
青 壯 年 人
口較多。製 圖 細 節 ：

男 性 人 口 數
須 改 為 負 值 。

適用時機：與時間變化無關的數量比較；類別項目名稱⾧

三、⾧條圖範例(二)-橫條圖兩側 (5/8)
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使用時機：適用在類別數值，以基線不同方向的呈現方式

三、⾧條圖範例(三)-上下對稱型 (6/8)

-0.98 

0.49 

1.44 1.62 

0.82 

1.68 

0.00 

1.27 

0.61 
0.98 0.83 

-2

-1

0

1

2

104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

OO市消費者物價指數年增率
%

年

資料來源：OO市政府主計處。
製圖細節：座標軸在下緣，避免壓到直條圖

近 年 消 費 者
物 價 指 數 年
增 率 多 為 正
成⾧。
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使用時機：用於2個以上的類別項目，並且需相互比較時

三、⾧條圖範例(四)-組合型 (7/8)

6.10 

4.90 4.80 4.80 4.70 
4.30 4.60 

4.10 
3.70 

3.80 4.30 4.00 3.70 3.60 
3.20 3.10 3.10 3.40 

3.70 3.60 

0

1

2

3

4

5

6

7

105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

OO市兩性失業率

男性 女性
%

年

資料來源：行政院主計總處「人力資源調查統計年報」。

近年男性失業率普
遍高於女性，但兩
性差距有縮小趨勢。

製圖細節：
標籤顏色區隔，
可加粗。
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各國網際網路使用人次
○○年

資源來源：○○年報

0

2,000

4,000

6,000

8,000

美國 日本 加拿大 英國 德國 澳洲

萬人次

各國網際網路使用人次
○○年

資源來源：○○年報

1,500

1,200 1,000

500

1,300

製圖細節：
手工貼破格號、
刻度「7,500」及
「8,000」，刻度
間距須㇐致。

破格線：當各資料數量間差距微小，圖形變化不明顯運用。

三、⾧條圖範例(五)-運用破格線 (8/8)
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以曲線起伏表示某種現象分配或變動情形

適於具時間的指標線，焦點置於資料間落差
的變化，㇐般以橫軸表時間，縱軸表數值。

若為時間數列，習慣上宜按其先後由左至右
依序排列 (越靠右側資料越新) 。

四、折線圖(線形圖) (1/8)
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0

2,000

4,000

6,000

8,000

10,000

98 99 100

人

年

○

112               113               114
1

10

100

1,000

10,000

98 99 100

人

年

×

112                113               114

四、折線圖注意事項(㇐) (2/8)
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指標值之座標間距大小須適當，圖示的變動感覺
應與分析者㇐致，因過大或過小，致折線走勢過
於平滑或激烈變化，均不適宜。

-0.5

0.0

0.5

1.0

1.5

94 95 96 97 98 年

-1.0
0.0
1.0
2.0

94 95 96 97 98 年

-0.5

0.0

0.5

1.0

1.5

94 95 96 97 98 年

110           111 112           113 114

110   111    112  113 114
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四、折線圖注意事項(二) (3/8)

110           111 112           113 114



四、折線圖注意事項(三) (4/8)

4.0

3.0
4.2

3.5

○ ○

×

×

數值標示以不遮住線為原則，儘量標示在
折線上方。
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50.8 

35.6 

26.2 

47.8 

0

10

20

30

40

50

60

70

80

96 97 98 99 100 101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

0-14歲幼年人口 65歲以上老年人口

年底

萬人

資料來源：OO市政府民政處。

OO市幼年及老年人口

四、折線圖範例(㇐)-基本型 (5/8)

補充說明：圖例與
註記擇其㇐顯示。

幼年減少
老年增加

製圖提醒：靜態資料。
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OO市中低收入老人生活津貼概況

資料來源：OO市政府社會處。

123,148 121,328 122,738 125,248 
132,190 

67,290 

25,000

45,000

65,000

85,000

105,000

125,000

145,000

165,000

110年 111年 112年 113年 114年 115年1-6月

0

人次

製圖細節：不同資料期間
加以區隔，資料中斷不能
連成線。
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四、折線圖範例(㇐)-基本型 (6/8)



主要資料使用直條圖，輔助資料使用折線圖。

性質相異或單位不同的資料(累計數與成⾧率，
實際數量與平均數)。

數值上有差異的資料(全體與細項)。

可看出相關性的資料(氣溫與降水量)。

四、折線圖範例(二)-混合型 (7/8)
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0.26 0.29 

1.49 

3.68 

4.55 4.25 

353 

785 

896 

1,076 
1,162 

1,245 

0

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

109 110 111 112 113 114

項億次

資料使用次數(左標) 資料集項目數(右標)

年(底)
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OO市政府資料開放平臺資料集使用情形

資料來源：OO市政府資訊處。

輔助資料主要資料

製圖細節：
圖例須標
示左右標
；適度調
整座標軸
上限，以
區隔出直
條圖與折
線圖。

製圖細節：左標資料使用次數為動態年
資料；右標資料集項目為靜態年底資料。

四、折線圖範例(二)-混合型 (8/8)



五、區域圖

0

50

100

150

200

250

95 96 97 98 99 100 101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

萬人

年
資料來源：行政院主計總處「人力資源調查統計年報」 。
說 明：民間人口係指15歲以上本國人口扣除武裝勞動力（現役軍人）、監管人口與失蹤人口，包括勞動力與

非勞動力。

15歲以上民間人口
就業人口

失業人口

非勞動力人口

製圖細節：㇐般係
使用註記而不使用
圖例；習慣上將數
量大或變動少的資
料放置於最下層。
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OO市勞動力情形



依類型可區分為圓形圖、扇形圖、帶狀
圖、立體圖等4種。

以面積大小表示統計資料大小，通常顯
示各項目占總體的份量與比率。

所有面積百分比加總為100%。

六、面積圖 (1/6)
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以12點鐘為基準，將統計資料所占比率以順時
鐘方向由大到小順序標示(「其他」例外，通常
於最後表達)，如有標準排序除外。
類別名稱過多以至於重疊不清楚時，必須㇐個
㇐個往外拖曳。

2
6

4

3
其他

5

1

用於表示各區域相對重要性，
不可直接比較數字大小。
兩個圓形圖只能比較其結構
比，不能比較其數值。
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六、面積圖-圓形圖注意事項 (2/6)



將資料換算成百分率，再以360度的圓形來表示。

社會工作

人員

44.10%

里幹事

17.92%

一般民眾

10.24%

醫事人員

6.26%

警察人員

5.26%

民意代表

2.56% 其他

13.66%

703件

資料來源：OO市政府社會處。

OO市社會救助通報來源概況
○○年上半年

製圖細節：須檢視
帳面百分比加總是
否 為 100% 。 另 外
加總數(703件)在圖
中心。
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六、面積圖範例(㇐)-圓形圖(派形圖) (3/6)



1月

2月

3月

分離：將資料片由圓形中分離表示。
子母：輔助多數值的細項或其他的少數資料說明。

第一季

第二季

第三季

第四季

第一季

第二季

第三季

第四季

51

六、面積圖範例(㇐)-圓形圖(派形圖) (4/6)



六、面積圖範例(二)-扇形圖 (5/6)

上下對稱：資料顯示以水平線零度由左而右依序排列。
左右對稱：資料顯示以垂直線零度由上而下依序排列。
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六、面積圖範例(三)-帶狀圖(100%堆疊直條圖) (6/6)

OO區營業處各類電器銷售金額比率
○○年

以⾧方形全部面積為100%，由每部分面積所占
大小來觀察指標變化。

50%
(7,500 )

50%
(3,600 )

0%

20%

40%

60%

80%

100%

第一季 第二季 第三季 第四季

冷氣 冰箱 除溼機

80

100

0

40

20

80

60

%

資料來源：OO區營業處。

提醒：只
能比較其
結構比，
不能比較
其數值。
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七、雷達圖

• 由圖表的中心點以等距離往外擴展到每㇐組的類別
名稱上，即每㇐組數列資料各有㇐個數值座標軸。
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八、放射環形圖

內圈：大類。
中圈：中類。
外圈：細類。

公文
錯誤
件數
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114年OO市平均就業人數─按行業別分
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九、矩形式樹狀結構圖

資料來源： OO市政府OO處

OO市各機關預算案人事費(不含基金)
OO年

主要用於檢視階層式資料，次㇐階層以相同
顏色呈現。
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不利處境、交叉歧視

補充、深化性別統計

屬人統計項目請酌增性別（含多元性別）與其他人口特徵
交叉分類

人口特徵：年齡別、學歷別、地區別、不利處境者

不利處境者：如原住民族、新住民、高齡、身心障礙、農
村及偏遠地區等女性、女童，以及同性戀、雙性戀、跨性
別者與雙性人等


