
各項統計業務辦理說明 

壹、府內各單位、所屬機關及公所辦理項目 

一、公務統計報表編報及審核作業： 

府內各單位、所屬機關及公所依報表資料期及編報期限辦理。 

二、公務統計報表增刪修訂作業： 

府內各單位、所屬機關及公所配合中央部會修正，不定期期辦理增

刪修訂作業。 

三、內部報表增訂作業： 

府內各單位、所屬機關及公所配合行政院主計總處規期，不定期期

辦理增訂作業。 

四、預告統計資料發布作業： 

1. 所屬機關及公所每年 11-12 月更新隔年度預告統計資料發布

時間表不主計處於隔年 1月初檢視。 

2. 府內單位請於每年 12 月收到主計處公文後不檢視單位預告表

是否有需修正的部分。 

3. 公所每年 3 月中前確認預告表連結之統計報表及編製說明皆

已上傳完成不主計處於 3月底檢視。 

4. 如遇報表增刪修訂不需進行預告表維護更新作業。 

五、機關內部公務統計報表稽核： 

所屬機關及公所每年 7-8 月進行機關內部報表稽核作業不完成後

於 9月初前發文函報主計處。 

六、統計業務實施計畫簽陳作業： 

所屬機關及公所每年 12 月底前簽陳隔年度統計業務實施計畫及

當年度統計業務實施計畫執行情形不完成後函報主計處。 

七、公務統計管理資訊系統維護作業： 

如有人員或報表異動不請所屬機關依系統操作手冊進行維護不或

洽主計處詢問。 

八、公務統計方案更新作業 

如公務統計報表有進行增刪修訂作業不請所屬機關及公所保存最

新公務統計報表空白表及編製說明之紙本或電子檔。 

 

 



貳、主計處就府內各單位、所屬機關及公所檢視項目 

一、每年對所屬機關及公所之預告表進行 1-2 次定期期檢核作業，不 

以 e-mail 發布檢核結果不請於收到 e-mail 一周內完成修正作

業。 

二、每年8月底-9月初辦理所屬機關及公所統計工作實地稽核作業，不

 於 9月中發布檢核結果表。 

三、每年 8 月底-9 月初辦理府內各單位內部統計稽核作業不 於 9

月中發布檢核結果表。 


