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貳、普查名冊判定作業方法

p.25~p.36填表說明



2

普查名冊表式

普查名冊內容說明 p.33
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名冊內容說明
欄位 說明

分工調查對象 註記「△」，係透過行政系統辦理調查，普查員不須判

定訪查（供參考以免重複訪查）

普查編號 1.計有 12碼，包含村里代號7碼、普查區編號2碼、

連續編號 3碼，不須修正

2.新增單位普查編號，前 9碼由普查名冊左上角之

村里代號7碼與普查區編號 2碼組成；連續編號 3碼，

由A01、A02…接續編列

判定編號 受訪者進入網路填報系統的密碼，有 6碼，不須修正，

新增單位不須填寫

普查名冊內容說明 p.25
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欄位 說明

戶⾧（負責人）姓名 1.係指該戶戶⾧或該單位實際負責經營方針決定者或

指揮管理營運者之姓名
2.原列對象已死亡（姓名有註記＊者）或有異動時，

請更正為繼承（任）者之姓名

身分證統㇐編號後4碼 本欄列印「****」者表示名冊已蒐集，未列印者或戶⾧

（負責人）姓名異動時，請填寫或更正其身分證統㇐編

號後 4碼

性別、出生年次 係指該戶戶⾧（負責人）之性別、出生年次，如有錯漏

變更者，請逕行更正

市內電話、手機號碼

單位名稱、地址
如有錯漏或變更時，請逕行更正

名冊內容說明－戶⾧(負責人)基本資訊

普查名冊內容說明 p.25
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名冊項目內容－判定結果
「填表方式」：

書面填表，註記「1」

網路填報，註記「2」

「表別種類」：
按實際判定結果修正

普查名冊內容說明 p.25~p.26
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名冊項目內容－判定結果

1.「符合普查對象標準未能回表」
2.「全部出租借或委託他人經營」
3.「未符合普查對象標準」
4.「重複、併入他戶（單位）」
5.「遷移」
6.「查無此址、此人」
7.「屢訪未遇」
8.「其他」

「未能回表原因代號」：
原列對象若未能回表，應將「表別種類」欄項下之表別
代號劃線刪除，並填寫「未能回表原因代號」

普查名冊內容說明 p.26
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參考資料
 可耕作地、林地及養繁殖面積級距
 家畜禽飼養、漁船或漁筏：有飼養或資源者以「◎」註記
 同戶籍滿15歲以上人口數

 同戶籍滿15歲以上其他成員資料 (與戶⾧關係、性別、出生年次)

 相關公務登記

 若有特殊原因，

請在備註欄說明

備註

普查名冊內容說明 p.26~p.27
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名冊判定作業及處理原則
• 檢視普查區域範圍及位置，事先排定訪問日程及路線

• 依普查名冊所列地址親自前往訪查，並按普查對象標準逐項判定

• 名冊列印資料若有變更時，請在原資料上以橫線註銷，並在該項
下空白處填入更正資料；勿使用修正帶（液）塗銷原始資料

• 分戶新增或名冊遺漏者：

(1) 請於名冊空白列新增填寫該對象資料

(2) 若為分戶新增，請於「備註」欄填寫原戶之普查編號

普查名冊判定作業說明 p.27
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•原列對象若未能回表，應將「表別種類」欄項下之表別代
號劃線刪除

•採留置填表(或欲網路填報者)，須於備註欄填寫約定收表
(完成)時間、填報人姓名與聯絡電話

名冊判定作業及處理原則

普查名冊判定作業說明 p.27
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 資料有異動，劃線刪除原列印資料，並於空白處修正

資料異動

例 1

名冊判定範例說明 p.28
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原戶⾧死亡分由2個兒子繼承且各自經營
 該筆資料內容修正為其中㇐位兒子資料，並於備註欄說
明原戶⾧死亡，由兒子繼承

 另㇐兒子則於名冊空白列新增㇐筆資料，並於備註欄
填寫原戶之普查編號

例 2

例 14

戶⾧異動

名冊判定範例說明 p.28
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表別異動
 該戶將竹林地以採收竹筍為主填農牧業表，故刪除林業
表別代號，因採留置填表，須於備註欄填寫留置填表約
定完成時間、填報人姓名與聯絡電話

例 3

名冊判定範例說明 p.28
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自行網路填報
 出發訪查前登入網填系統發現，該戶於5月10日自行上
網完成填報，備註資訊說明已於112年將魚塭出售，則
該戶填表方式註記「2」 ，並於備註欄填寫5/10完成
填報，避免重複訪查

例 4

名冊判定範例說明 p.29
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符合普查對象標準未能回表
 該戶非居住在此，致無法完成填表，但經由鄰居得知
符合普查對象標準，請於「未能回表原因代號」項下
註記「1」

例 5

名冊判定範例說明 p.29
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全部出租借或委託他人經營
 農業資源全部出租，「未能回表原因代號」項下註記「2」

 承租者未列於名冊內，但可訪查回表，則於名冊空白列新
增承租者資料

例 6

例 15

名冊判定範例說明 p.29
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未符合普查對象標準、重複、併入他戶(單位)
 該戶農業資源均已出售，於「未能回表原因代號」註
記「3」，並於「備註」欄說明

 該戶與例3潘玉涵為共同生活戶，「未能回表原因代號」
項下註記「4」，並於「備註」欄填寫例3之普查編號

例 7

例 8

名冊判定範例說明 p.30
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 該戶已遷離本普查區外，致無法完成判定者，「未能回
表原因代號」項下註記「5」，若知道遷移後地址請修正
為最新遷移地址

 該地址查無此人，則於「未能回表原因代號」項下註記「6」

遷移、查無此址、此人

例 9

例 10

名冊判定範例說明 p.30
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 經3次以上不同時間到訪均未能訪查，「未能回表原因代
號」項下註記「7」，並於「備註」欄填寫3次到訪日期

 該對象註記「△」，普查員不須訪查

屢訪未遇、分工調查對象

例 11

例 12

名冊判定範例說明 p.31



19

 原列對象死亡，找不到繼承者，請於「未能回表原因
代號」項下註記「8」，並於「備註」欄說明

 該戶由範例2分戶新增，備註欄填寫例2之普查編號

其他、分戶新增

例 13

例 14

名冊判定範例說明 p.31
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產製「判定結果家數統計表」

普查名冊判定作業說明 p.32
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Q&A

Q：戶⾧過世，土地由2子繼承


