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創以稿代簽 檔　　號：115/140204/1

保存年限：10年

基隆市政府　函(稿)

受文者：如行文單位

發文字號：　　字第　　　　　　號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：詳主旨

檢送本○○○至○○年度(已保存屆滿10年)及○○至○○
年度（5年以上未滿10年）已屆保存年限之『會計帳簿、
報表及憑證銷毀清冊』及『各機關學校申請銷毀已保存5
年未屆滿10年之會計憑證自行評估表』各1份，請准予銷
毀，請鑑核。

依據「會計法」第83、84條規定及「審計機關審核各機關
依會計法第83條規定申請銷毀會計憑證處理原則」辦理。
旨揭擬銷毀之會計檔案，已屆會計法第83及84條規定之保
存年限，並經業務單位確認已無未了債權、債務或因案續

予保存之情事；或延續性計畫行政作業尚未完成；或近 5
年度經司法、檢察、調查、廉政或稅務等機關依職權調閱

有案之會計憑證，已完成自行評估確無繼續保存之必要。 

正本：基隆市政府
副本：

○長　○○○

地址：202基隆市中正區義一路1號
承辦人：盧桂花
電話：0224201122 分機1415
電子信箱：teac022@mail.klcg.gov.tw

發文日期：

主旨：

說明：

一、

二、

第1頁，共2頁

主計處115/05/08

1153402229

A3017901
文字方塊
憑證銷毀公文範例
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案情摘要：檢送本○○○至○○年度(已保存屆滿10年)及○○至○○年度（5年以上…
會辦單位：無

(第　決行層級)

承辦單位 會辦單位 決行

第2頁，共2頁




