
基隆市政府所屬機關學校 

(請填上所屬機關學校名稱)採購案請派員主持暨（上級）監辦單 
填寫範例 

採購名稱： 114年活動中心改善工程(範例)採購案 

開標或驗收：□開標（□資格審查；□議價/議約） 

ˇ驗收（ˇ實地監視；□書面審核） 

         （□全部驗收；□部分驗收；□分批驗收，第    次） 

日期：    年    月    日，上/下午    時    分 （如係驗收，時間不確定請先空白） 

地點： 

附送參考資料： 

採購金額：新台幣                 元（本次驗收金額：新台幣                  元） 

經費來源： 

奉准日期及文號：  

本案為 查核金額以上未達巨額 / 巨額金額 ， 勞務 / 財物 / 工程 採購案，陳請鈞長

派員主持；另就政府採購法第 12條規定上級監辦部分，敬陳市府核派。 

 承辦單位：                 單位主管：         

 總務主任王○○                   校長陳○○ 

敬會                

 監辦單位：                   

 會計主任葉○○                  

                     

 

上級監辦(驗)單位 所屬機關學校首長批示 

政風處 

一、上級監辦部分， 

□請                               監辦。 

ˇ依「機關主會計及有關單位會同監辦採購辦

法」第 5條第 1項第  款不派員監辦。 

二、機關監辦部分，則請該局(處/校)有關單位

自行依「機關主會計及有關單位會同監辦採

購辦法」等規定辦理。 

科長○○○ 處長○○○ 

主計處 

一、上級監辦部分， 

□請                               監辦。 

ˇ依「機關主會計及有關單位會同監辦採購辦

法」第 5條第 1項第   款不派員監辦。 

二、機關監辦部分，則請該局(處/校)會計單位

自行依「機關主會計及有關單位會同監辦採

購辦法」等規定辦理。 

科長○○○ 處長○○○ 

  

 

 

 

 

  請   學務主任李○○ 

   ／校長陳○○ （範例）   主持(驗) 

  

 請   會計主任               派員監辦 

      

 

              校長陳○○ 
                 08/01    11:00 

(驗收案主驗人時間如有不便，請採購單位逕洽主驗人調整) 

附  註 

一、所屬機關學校於內部陳核並批示主持或主驗人後，再陳報上級指派監驗。 

二、於本單正本核派後送回經辦單位，另影印 3 份，一份送主計處，一份送政風

處，一份送核派主持人員或主驗人員，影本並請加註與正本相符。 

113.10 

Step１：內部陳核，

並批示主持或主驗人 

依政府採購法第 12 條，機關辦理查核金額以上採購之

開標、比價、議價、決標及驗收時，應…報請上級機關

派員監辦，是以僅於採購金額達查核（或巨額）金額，

始適用本單。 

Step２：報上級(參採購法第

9 條上級機關「指辦理採購機

關直屬之上一級機關」之定

義)主會計及有關單位監辦。 可評估實

需，自行

增列上級

主管單位 



 


