
招標作業檢附資料 

洽辦機關(單位)自行檢核表 
項

次 
項目 份數 備註 

1 

成立預算書核准招標簽案（影本） 

(1)簽准案(含簽稿會核單) 
(2)審核表、核定表、預算詳細表 

(3)公共工程開工管制條件機關應辦事項檢核表 

  1  

2 

採購底價專用封 

(1)核定底價表(確認核定預算金額)由建議底價人員建議底價、核章後，裝入建

議底價封內密封並加蓋騎縫(應至基隆市政府-綜合發展處-主題服務-採購中

心表單下載區下載新版) 
(2)同簽准案相關資料（簽准案、審核表、核定表、預算詳細表影本）及底價封

並以製訂之「基隆市政府採購底價專用封」密封並加蓋騎縫 
(3)建議底價封、底價封及底價專用封名稱填妥完全並確認應置入文件後於專用

封外勾選核章 
(4)另製簽准案影本(免簽稿會核單)裝訂於底價專用封套外以分辨底價核定層別 

  1  

3 以便簽公文或上行文提送招標文件   1 正本 

4 
採購招標公告傳輸資料表 

應至基隆市政府-綜合發展處-主題服務-採購中心表單下載區下載新版   1 正本 

5 
代辦採購委託書 

應至基隆市政府-綜合發展處-主題服務-採購中心表單下載區下載新版   1 正本 

6 

包商估價單或詳細價目表 

(1)一定金額(一千萬)以上工程採購應依行政院公共工程委員會函頒「工程價格

資料庫作業辦法」規定辦理，且應另備「xml」及「xls」兩種電子檔 
(2)格式應依採購中心規定製訂 

應依其需求

製訂並製作

紙本 3至5份

惟招標文件

售罄時，經

電話通知應

再予補足 

7 包商單價分析表 

8 設計圖說 

9 
施工說明書或規格表 
開標需審規格型錄或樣本時，應製作規格審查表 

10 採購契約 

11 
其他文件 

如開口契約總價報價需檢附預算參考表、公共工程施工階段契約約定權責分工

表（無委託專案管理廠商）……等) 

12 投標須知招標資訊詳述資料 

應至基隆市政府-綜合發展處-主題服務-採購中心表單下載區下載新版 

13 廠商參與政府採購可能涉及法律責任 

應至基隆市政府-綜合發展處-主題服務-採購中心表單下載區下載新版 

14 
電子檔 

除項次1-5項外應製作電子檔   1  

洽辦機關 
(單位) 

自行檢核結果 

         不合格    

         合格。 

      

 

 


