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基隆市推展老人福利服務補助經費費核銷標準表及注意事項 

※參考 115 年度推展社會福利補助經費申請補助項目及基準及基隆市政府 115 年度預算執行節

約措施 

一、各項經費核銷標準表 

項次 項目 單位 單價上限 

(新臺幣) 

說明 

1 
講座鐘點費 

（外聘） 
小時 2,000元 

1. 外聘：邀請社區外的講師。 

2. 內聘：邀請社區內的講師。 

3. 講座助理/助教按當節講師之鐘點費

減半支給。 

4. 外聘講師須提供:外聘證書或證照、

相關學經歷。 

5. 內聘講師須提供: 相關學經歷。 

6. 請確認課程名稱與內容皆符合計畫範

疇，並依實際操作需求編列講師鐘點

費或專家出席費；以講座形式辦理之

課程倘已請領鐘點費，則不得重複編

列出席費；若為單純配合參與活動，不

得請領鐘點費。 

7. 核銷請附課程總表（註明上課日期、時

間、課程、講師）、學員簽到單、講師

學經歷與現職（無證照者得另以 

文字載明）。 

2 
講座鐘點費 

（內聘） 
小時 1,000元 

3 專家學者出席費 人/次 2,500元 

邀請團隊以外之學者專家，參加重大諮

詢事項或輔導會議時，得支給出席費。

但如以專家學者身分出席非工作協調性

質之會議，且屬未支薪者不在此限。 

4 裁判費及工作費 人/場 核實核銷 

各項運動競賽裁判費支給表辦理，相關

補助基準最高如下： 

1. 具有A級（甲級）裁判資格者，每人

每天補助1,700元裁判費。 

2. 具有B級（乙級）裁判資格者，每人

每天補助1,400元裁判費。 

3. 具有C級（丙級）裁判資格者，每人
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每天補助1,200元裁判費。 

4. 以執法場次核計者，各級裁判每人

每場補助800元裁判費。 

5. 團體會務人員不得支領工作費。但

其有擔任賽會檢錄或紀錄等屬助理

裁判職務、或場地技術管理人員

者，每人每天得依其等職務性質支

領800元至1,200元工作費。 

5 印刷費 份 核實核銷 

1. 為印製單張、海報、講義、活動手冊等

所需經費。 

2. 須印有「公益彩券盈餘分配特種基

金」，並揭示辦理或補助機關、輔導單

位名稱。 

3. 核銷須檢附印刷相關資料。 

4. 必須使用特殊紙張，如印刷廠印刷，請

勿自行列印。 

5. 核銷時須檢附印刷資料乙份。 

6 器材租金 場 核實核銷 

1. 含音響、燈光、投影設備、會議桌椅

等各項須租用器材。 

2. 本計畫無補助財產物品（如印表機等 

應當列管成財產之貴重物品） 

7 場地租金 場 核實核銷 

1. 含場地使用、清潔維護等相關費用。 

2. 里民活動中心之租用，由區公所辦理

收費並開立收據。 

3. 若協會成員有空間場地要借給社區

單位使用時，不宜收費。 

4. 租借場地，以找單位或商家租借為

原則，並開立收據或發票。 

8 場地及佈置費 場 核實核銷 

1. 不補助一次性之紅布條製作。 

2. 若租用佈展或活動道具等，以向店家

租用為原則，並開立收據或發票。 

9 膳費 份 100元 

1. 辦理活動、會議、研習、活動方案等

之餐費。 

2. 最高不得超過核定補助經費之10%。 

3. 若便當收據為某幾天一次結算，請於

收據上註明日期或另附說明。 
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項次 項目 單位 單價上限 

(新臺幣) 

說明 

10 活動材料費 人 核實核銷 
含活動材料、教材、教具及器具等消耗

品，核銷須檢附成品照或圖檔核銷。 

11 
保險費 人 核實核銷 

1. 保險費要保日期或期間，請務必符合

計畫辦理期程或活動辦理日期。 

2. 戶外課程或參訪宜保險，並於核銷時

附上單據、投保名冊。並請確認保險單

據上要保單位或要保人姓名與申請單

位一致。 

12 車輛租金 台 核實核銷 
外縣市活動最高補助新臺幣1萬3,000元；

本市活動新臺幣7,000元。 

13 瓦斯費 式 核實核銷 
辦理本案活動瓦斯費支出。 

 

14 雜支 案 
總經費 

5%為上限 

支用項目包括水電費、電話通訊費、油料

費、電腦及影印機耗材及維護、事務機器

租金、網路費、運費、茶水、文具費等。 
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二、核銷檢附(收據、發票)注意事項 

項目 內容 

發票 

1. 收銀機或計算機發票，請務必記得打主辦社區統一編號；如使用三聯

式發票，請填寫受補助單位名稱，並請檢附第三聯。 

2. 若統一發票上僅列貨物代號，未列出詳細品名，則由經手人加註貨物名

稱、單價及數量，並加蓋經手人章；或另附有詳細品項的估價單、出貨

單等相關文件。 

3. 電子發票請於空白處填寫發票號碼，以免墨水褪色無法識別。 

收據 

1. 抬頭應寫主辦社區全名：基隆市○○區○○社區發展協會。 

2. 商家所蓋之戳章需有「免用統一發票」字樣方能開立。抬頭為各受補

助單位，並有商家店章，若店章無商家統編，則請商家手寫上去。 

3. 商家所蓋之戳章若有「統一發票專用章」字樣時，請商家應開立發票。 

4. 最下方合計金額欄位請以國字大寫填寫，請勿以阿拉伯數字填寫。 

其他注意

事項 

1.本案申請活動請於活動簡章、資料或舞臺背景等之明顯適當位置使用「公益

彩券盈餘分配特種基金」(LOGO)圖檔，且核銷需檢附照片。 

2.核銷資料： 

社區發展協會之核銷資料，請函送所轄區公所轉送基隆市政府社會處辦理核

銷；人民團體之核銷資料，請以函文直接送交基隆市政府社會處辦理核銷。 

3.核銷支出憑證補助項目一律送正本，請申請單位應自行影印副本留存。 

4.支付方式僅限現金、不得以轉帳、信用卡支付。 

5.黏貼憑證之用印，經手人不可兼會計及監驗證明；會計亦不可兼驗收證明。 

6.開立憑證日期須於計畫核定函發文日後。 

7.請各單位務必於本府規定期限內送件。 

8.會員大會、勸募活動、純旅遊、體育、聚餐、慶生、烤肉、才藝班等純粹休

閒或聯誼性質之活動不予補助。 

9.獎金、獎品、服裝、宣導品等項目不予補助。 

10.志工基礎與特殊訓練不予補助，請採「臺北 e大數位學習網」之免費線上課

程。 

 


