基隆市受理殯葬禮儀服務業設立登記應備書件                                                     1120221版本
基隆市禮儀服務業 ☐公司/☐商號/☐法人 
「公司(商號)名稱、住址、負責人變更」變動登記應備文件
公司(商號)名稱：                            填表人：                      日期：   年   月   日
	勾稽
	應備文件項目
	文件下載

	□	01、申請書。
	申請書

	□	02、申請人身分證明文件影本（委託代辦者應加附代理人身分證影本及委託書）
	委託代辦書

	□	03、負責人無殯葬管理條例第47條情事切結書。
【或檢陳警察刑事紀錄證明書（與申請案同日），可簡化受理機關需另行函詢本市警察局公文往返時間。】
	1.切結書(負責人1位)
2.切結書(負責人逾1位)
3.負責人個資調閱同意書
4.負責人具行為能力

	
	04、業者資料：(4-1~4-3依設立型態-擇1勾選即可)
	

	□	4-1、公司負責人、董事名冊（簡稱公司負責人名冊）及其身分證明文件影本。
	

	□	4-2、商號負責人及其身分證明文件影本；合夥者應加附合夥契約。
	

	□	4-3、其他法人應備文件：主管機關核發之立案證書、法人章程、法人代表人身分證正、反面影本。有選任董事者應另附董事名冊。
	

	□	05、前經基隆市政府民政處備查設立登記殯葬禮儀服務業公文影文、本市殯葬服務業公會會員證影本。
	

	
	06、商業登記資料：(6-1~6-2依核發機關擇1勾選即可)
	

	□	6-1、前經經濟部核准設立商業登記公文影文。
	

	□	6-2、前經基隆市政府產業發展處核准設立商業登記公文影文。
	

	□	07、殯葬服務契約服務項目、規格及價格。
(範本：中華民國95年6月27日台內民字第09501049211號公告)
	1. 下載編輯檔
2. 至行政院官網下載契約範本
3. 契約應記載及不得記載事項

	
	08、工作能力說明書
	服務能力說明書

	
	09、營業據點產權（或使用權）證明文件：
(9-1~9-2擇1即可)
	

	□	09-1、租賃：需檢具「租賃契約影本」、「屋主身分證明文件影本」及「房屋稅籍證明」。
	

	□	09-2、借用：需檢具「使用同意證明文件正本」、「屋主身分證明文件影本」及「房屋稅籍證明」。
	使用同意證明表單

	
	09-3、其它應繳附資料：下列(1)～(2)為必備項目。
	

	□	(1) 土地：土地權狀影本、地籍圖謄本、土地登記謄本6個月內正本、土地使用分區證明(核發日為6個月內，請洽都市發展處使用管理科申領；非都市計畫區土地免附)。
	

	□	(2) 建物：建物權狀影本、建物登記謄本6個月內正本、建築物使用執照影本(若係早期房屋，無建築物使用執照，請向各鄉鎮市公所申請合法房屋證明代替。)
	

	□	(3) 建物使用執照用途非列為「辦公室」，可洽詢本市都市發展處/建築管理科申辦「基隆市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照」。
	

	□	10、營業地點若位於都市計畫區內之住宅區，應檢附「僅供辦公室使用切結書」。
	於住宅區申請設立殯葬禮儀服務業切結書

	□	11、現況照片：外面的門牌+招牌一張，近照的門牌、招牌各一張；內部的辦公室全照一至二張，特寫一張。
	現況照片

	□	12、殯葬服務業個人資料檔案安全維護計畫。(附1份即可)
（亦可於許可登記後6個月內檢陳基隆市政府民政處）
	1.計畫範本
2.撰寫說明

	□	13、共同協助宣導陪葬品減量承諾書。(附1份即可)
	承諾書下載

	□	14、其他：如讓渡書或資本額超過100萬應檢附禮儀師證照等。

	

	注意事項：

	註1：上列文件應備1式2份，惟為提升行政效率、縮短申辦時程，申請人可檢附1式6份（相關書件請依上表編號排序）。
註2：申請書件均不予返還，重要文件務必以影本陳送，所有應備文件如為影本，均應註明「與正本相符」並蓋商業(公司)、負責人印章。
註3：收到核准函後，尚需洽公會辦理資料異動(如有異動商業登記資料亦請同步洽詢商業登記主管機關辦理資料異動)後，於15日內檢附相關證明文件影本送基隆市政府備查；才能正式完成變動登記程序。
註4：如您尚有疑問，請不吝電洽02-24201122*1609(基隆市政府民政處宗教禮儀科洪小姐)。
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